S6: 17/QD-UBND
Thoi gian ky: 2026-01-05T18:27:12+07:00

Phu luc II
QUY TRINH NOQI BQO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH KHONG
PHU THUQC PIA GIOI HANH CHINH TRONG LINH VUC PAU GIA TAI SAN
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP
(Kém theo Quyét dinh sé /OP-UBND ngay /
cua Chu tich UBND tinh Dadk Lak)

1. Thay d6i ndi dung diing ky hoat dong ciia Chi nhanh doanh nghiép dau
gia tai san (Ma TTHC:1.013634, thoi gian: 05 ngay lam viéc)

Co quan Thir tuw . ‘n . . | Thoi gian
‘A R A n - Trach nhiém xuwr ly s
thwe hién cong NOi dung cong viéc Ao (ngay lam
< cong viée gt
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhéan hd
Budc 1 | so, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tur
- Chuyén hd so dién to trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén Bo phan chuyén mén So Tu
‘Phuc vy Bugce 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xtr ly Cong chirc  duoc
hanhA chinh ho so. phén cong tiép nhan 0,5
(P\c;ﬁ% 0 - Thu phi, 1& phi (éu c6) hd so
tinh hoic - Chuyén thong tin vé ho so tiép
Trung tim nhan trén H¢ théng thong tin giai
PVHCC Budce 3 quyét TTHC dén cong chiic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cip x3)
Co quan tiép nhan hd so c6 trach nhiém chuyen hd so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 ()
2~ . A » 7 A P 0,5 ngz‘iy
(ké tur ngay nhdn du ho so hop l¢) lam vide
Busc 1 | Nhén hd so, chuyén cho chuyén Léanh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
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- Kiém tra, thAm dinh ho so;

- Du thao két qua giai quyét

TTHC, trinh 1anh dao Phong A n
Buéc 2 | Nghiép vu 4. ‘Chuyen '\ilen 15
Sé . Phong Nghiép vu 4
- Truong hop ho so khong dam bao
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
phép cho6i hoac bo sung ho so ,
Xem xé&t, thong qua dy thao két qua Lanh d
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So . an .2;10 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét ?ké’t qua giai quyét Lénh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude 5 kAét qua giai quyét T?HC~ch0 Trurlg Vin thu 0,5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai S& Tw phap 4 5(2) .
ké tir ngay nhan i hé so hop 1¢ > N2AY
(ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) lam viée
Trung tam
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | t6 chtec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
> , =+ =
Tong thoi gian giai quyet TTHC () (2‘)
2o A2 4. g2 . 05 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) . ‘A
lam viéc

2. Cip lai Gidy ding Ky hoat ddng ciia chi nhanh doanh nghiép dau gia tai
san (Ma TTHC: 1.013635, thoi gian: 07 ngay lam viéc)

Co quan Thur tw Trach nhiém xit IV Thoi gian
thue hién | cong Noi dung cong viée come it Y\ (ngay lam
viéc A viéc)
" - Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho
Trung tam . . O 1 A
Budc 1 | so, quét (scan) tai li¢u va luu trit ho
PVHCC A N ,
tinh hoic so dién tur Cong chic  dugc
Trung tam - Chuyén hd so dién tir trén Hé El;an cong tip nhan 0.5
PVHCC Bugc 2 | thong thong tin giai quyét TTHC 080
cap xa dén B phan chuyén moén So Tu

phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu Iy




ho so.

- Thu phi, 18 phi (néu c6)

Budc 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhén trén Hé théng théng tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu hd so tiép
nhén tai Trung tam PVHCC cip x3)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyén hd so gidy (néu c6) dén S Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi ti€p nhan ho so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi ()
2oy o s g A X 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) lam viéc
Buge 1 | Nhan hdé so, chuyén cho chuyén Lénh dao 1
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buégc 2 | trinh 1dnh dao Phong Nghi¢p vu 4. Chuyén vién )
S6 - Trudng hop hd so khéng dam bao Phong Nghiép vy 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
phap cho6i hoac bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua L3
. : : anh dao
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh 1inh dao S& ‘ - L5
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét qké't qua giai quyét Lénh dao 15
TTHC, chuyén cho Van thu S¢ Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin the 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phap 6 5(1212;&
ké tir ngay nhén dit ho so hop 1¢ > N8ay
(ké tir ngay nhdan du ho so hop 1é) lam viée
Trung tim
PVHCC , ) Cong chtre tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tim | to chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)

cap xa




Tong thoi gian giai quyet TTHC

(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é)

(1) +2)=
07 ngay
lam viéc

3. Ding ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san (Ma TTHC:
2.001395, Thoi gian 10 ngay lam viéc)

Co quan Thir tuw . ‘n . . | Thoi gian
‘n n e n ‘n Trach nhiém xuw ly s
thwe hién cong NOi dung cong viéc n oA (ngay lam
o cong viéc gt
viéc viéc)
- Kiém tra, hudng dn, tiép nhan hd
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit hd
so dién tir
- Chuyén hd so dién to trén Hé
théng thong tin giai quyét TTHC
Trung tam ) dén Bo phan chuyén mén So Tu
‘Phuc vy Bude 2 plgép (Phong Nghiép vu 4) dé xur ly Cong chirc  duoc
hanh chinh ho so. phan céng tiép nhan | 0,5
(P\cl(;.ilé;j o - Thu phi, 1& phi (néu c6) hd so
tinh hoac - Chuyén thong tin vé hd so tiép
Trung tam nhan trén Hé théng théng tin giai
PVHCC Budce 3 quyét TTHC dén cong chiic cua
cap xa Van phong UBND tinh tai Trung

tim PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tdm PVHCC céap xa)

Co quan tiép nhan ho so co trach nhiém chuyen ho so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap x4 (1)
2, \ X 27 A A 0,5 ngﬁy
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1é) lam viée
Buge 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Dy théo két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 4.5
- Truong hop ho so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Sé theo quy dinh: dy thao van ban tur
Tu cho6i hodc bo sung ho so
. Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
phap Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S¢ . an .2;10 2,0
Phong Nghiép vu 4

phé duyét




Phé duyét két qua giai quyét

Lanh dao

Budc 4 . 1,5
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude S kAét qua giai quyét T;FHCNCho Trurig Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
o . 2
Tong thoi gian gidi quyet TTHC tai Sé Tw phap 9.5 nes
K6 tir nody nhin dii hé so hop 16 ,5 ngay
(ké tir ngay nhdn du ho so hop 1) lam vige
Trung tam
PVHCC ’ ’ | Cong chuc tai Trung
tinh hodc | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 | tam PVHCC tinh/ | Gio hanh
Trung tam | chuec. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhdn ho so)
cap xa
2 r =+ =
Tong thoi gian gidi quyet TTHC () (2‘)
2o A a2 . 10 ngay
(ké tur ngay nhdn du hoé so hop 1é) R ‘A
lam vi¢c

4. Thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san
(Ma TTHC: 2.001333, tho1 gian: 05 ngay lam viéc)

Co quan Thur tuw . ., | Thoigian
. A s A ‘n Trach nhiém xw ly N
thuc hién cong NOi dung cong viéc n oA (ngay lam
o cong viée !
viéc viéc)
) - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho
Buoe I | 5o, quét (scan) tai lidu va luu trit hd
so dién tir
- Chuyén ho so dién tir’trén Hé
A thong thong tin giai quyét TTHC
Trung tam Buge o | 4én BO phan chuyén mén S Tu
PVHCC phap (Phong Nghiép vu4) dexi 1y | 0 chie  duoe
tinh hoic . mg  chuc - duo 0.5
Trung tim , plxlan cong tiép nhan ,
PVHCC - Thu pl}i, 1€ phi (néu cg’) ‘ ’ ho so
cip xa - Chuyén thong tin vé ho so tiép
nhan trén H¢ thong thong tin giai
Bude 3 quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (n€u ho so tiép
nhén tai Trung tdim PVHCC cap xa)




Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém chuyen hd so gidy (neu cd) den So Tu
phap trong thoi han khéng qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhdin
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Téng thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cip x4 (1)
20 W s g A . 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢) Iam viée
S¢ Twphdp | 5 .« 1 |Nhin hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 0.5
vién xu ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, tham dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Buge 2 | trinh 1anh dao Phong Nghiép vu 4. Chuyén vién 15
- Truong hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
theo quy dinh: dy thdo van ban tu
choéi hodc bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budce 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao S& . an ,2':0 1
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Bugc 4 | Phé  duyét qké’t qua giai quyét Lanh dao 1
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Bude 5 kAet qua giai quyet T?HC~ch0 Trurlg Vin thu 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiéep
nhan ho so)
Téng thoi gian gidi quyét TTHC tai Sé Tw phép ) 5(121;&
ké tir ngay nhén dii ho so hop 1¢ > 82y
(ké ti ngay nhdn du ho so hop 1é) lam vidc
Trung tam :
PVHCC ) ) Cong chuc tai Trung
tinh hoic | Ira két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/| Gio hanh
Trung tam | tO chuc. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho SO’)
cap xi
Tong thoi gian gidi quyét TTHC () +H2)=
(ké tir ngay nhan di ho so hop 18) 05 ngay
lam viéc

5. Cép lai Gidy diang ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san (mi
TTHC: 2.001258, tho1 gian: 07 ngay lam viéc)

Co quan
thuc hién

Thir tuw
cong
viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)
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Trung tam
Phuc vu
hanh chinh
cong
(PVHCO)
tinh hoac
Trung tam
PVHCC
cAp xi

Budc 1

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho
s0, quét (scan) tai li€u va luu trir ho
so dién tur

Budc 2

- Chuyén hd so dién to trén Heé
théng thong tin giai quyét TTHC
dén Bo phan chuyén mon So Tu
phap (Phong Nghiép vu 4) dé xu 1y
hd so.

- Thu p}}i, 18 phi (néu cé) ‘

Buoce 3

- Chuyén thong tin vé hd so tiép
nhén trén Hé théng théng tin giai
quyét TTHC dén cong chic cua
Van phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cip x3)

Cong chic duoc
phan cong ti€ép nhan
ho so

0,5

Co quan tiép nhan hd so ¢o trach nhiém cqhuyén h6,30 gidy (péu co) dé'n, So Tu
phap trong thot han khong qua 01 ngay ké tr khi ti€p nhén hé so (néu tiep nhdn
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Téng thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
2oy o s g A X 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [é) lam vige
Busc 1 | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1
vién xur ly Phong Nghiép vu 4
- Kiém tra, thAm dinh ho so;
- Du thao két qua giai quyét TTHC,
Bugc 2 | trinh 1anh dao Phong Nghié¢p vu 4. Chuyén vién )
S6 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghi¢p vu 4
Tw theo quy dinh: dy thao van ban tur
phap cho6i hodc bo sung ho so
Xem xét, thong qua du thao két qua Lanh d
Budc 3 | giai quyét TTHC, trinh 1anh dao S& | . . 0 o0 1,5
phé duyét Phong Nghiép vu 4
Buoc 4 | Phé duyét két qua giai quyét Lénh dao 15
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
Dong dau, luu trir hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyet TTHC Trung tam Vin thu 0.5
PVHCC tinh/cap xa (noi tiép nhan
ho so)
Téng thoi gian giai quyét TTHC tai S& Tw phép ] S(i)gﬁ
ké tir ngay nhdn di ho so hop 1é > 82y
(ké tur ngay nhdn du ho so hop l¢) lam viée
Trung tim Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/té Céng chic tai Trung Gi0 hanh
PVHCC | chtc. tim PVHCC tinh/| chinh




tinh hoac
Trung tam
PVHCC
cAp xi

cap xa (moi tiép

nhdn hé so)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(ké tu ngay nhdn du ho so hop I¢)

(1) +(2)=
07 ngay
lam viéc

6. Cip lai Gidy diing ky hoat dong ciia chi nhanh doanh nghiép du gia tai
san (ma TTHC: 1.013635, thoi gian: 07 ngay lam vi¢c)

Co quan Thir tuw . ‘n . .. | Thoi gian
- A e A n Trach nhiém xw ly N
thuc hién cong NOi dung cong viéc Al (ngay lam
‘A cong viéc I
viéc viéc)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan h(‘f)
Bude 1 | so, quét (scan) tai liéu va luu trit ho
so dién tur
- Chuyén hd so dién th’trén Hé
thong thong tin gidi quyét TTHC
Budc 2 dén BO phan chuyén moén S¢ Tu
uoc r \ A A 5 ’
Trung tim Elgap (Phong Nghiép vu 4) dé xu ly Cong chic  duoc
PVHCC 0 80 phan cong tiép nhan 0,5
tinh hoic - Thu phi, 1& phi (néu c6) ho so
Trung tim - Chuyén thong tin vé hd so tiép
PVHCC R X 22 A .
A nhan trén H¢ thong thong tin gii
cap xa X L ooa , )
Budce 3 quyét TTHC dén cong chuc cua

Vian phong UBND tinh tai Trung
tam PVHCC tinh (néu ho so tiép
nhan tai Trung tam PVHCC cap xa)

Co quan tiép nhan hd so co trach nhiém chuyen hd so gidy (neu co) den So Tu
phap trong thoi han khong qua 01 ngay ké tir khi tiép nhan hd so (néu tiép nhan
tai Trung tam PVHCC cap xa)

Tong théi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh/cap xi (1)
2oy o aa g A B 0,5 ngay
(ké tu ngay nhdn du ho so hop [¢) Iam vige
Buée | | Nhan hd so, chuyén cho chuyén Lanh dao 1

vién xu ly

Phong Nghiép vu 4
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- Kiém tra, thAm dinh ho so;

- Du thao két qua giai quyét TTHC,

Chuyén vién

Buge 2 | trinh lanh dao Phong Nghiép vu 4. )
S5 - Trudng hop hd so khong dam bao Phong Nghiép vy 4
o theo quy dinh: dy thao van ban tur
Tw choi hodc bd sung ho so
phap ) Xem xet, thong qua dy thao két qua Lanh d
Buoc 3 | giai quyét TTHC, trinh lanh dao So . an ,2;10 1,5
phé duyat Phong Nghiép vu 4
Buge 4 | Phé  duyét qké’t qua giai quyét Lanh dao 15
TTHC, chuyén cho Van thu S& Tu phap
bong dau, luu trir hd so; chuyén
Buge 5 | k€t qua giai quyét TTHC cho Trung Vin the 0.5
tam PVHCC tinh/cap xa (noi tiép
nhan ho so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai So' Tw phap 6 5(2) .
(ké tir ngdy nhan di ho so hop 1é) 1$mnf}zz
Trung tim
PVHCC , ’ Cong chtrc tai Trung
tinh hoac | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ | tam PVHCC tinh/| Gi6 hanh
Trung tim | to chtrc. cap xa (noi tiép chinh
PVHCC nhan ho so)
cap xa
z ‘e ‘s £ (1) +(2)=
Tong thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay

(ké tir ngay nhdn dii hé so hop 1é)

lam viéc
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